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Aanleiding 
Ruim een jaar geleden is een nieuw vergadersysteem t.b.v. de raadzaal aangeschaft. Een 
modern en draadloos systeem, dat meer gebruiksmogelijkheden heeft dan het oude systeem. 
 
Eén van die gebruiksmogelijkheden, die op termijn kostenverlagend werkt, is in het kader van 
het audioverslag het vrijwel automatisch indiceren van de sprekerskoppeling. Dat wil zeggen 
dat het systeem automatisch “het juiste poppetje aan de juiste microfoon koppelt” en het 
audioverslag direct na de desbetreffende vergadering op sprekersniveau is terug te luisteren.  
 
In de praktijk 
Voorafgaand aan de vergadering dient er (door de griffie) dan nog maar één handeling te 
worden uitgevoerd, te weten het koppelen van de aanwezigen aan een “vaste” microfoon. 
Dat geschiedt middels software op een laptop, die gekoppeld is aan het vergadersysteem. 
 
Verzoek aan de fracties en vergaderdeelnemers  
Onderstaande heeft alleen betrekking op de commissievergaderingen en niet op de 
raadsvergaderingen. 
Om de vergadering soepel op het aanvangstijdstip te kunnen laten beginnen, heeft de griffie 
het volgende verzoek aan u: 

- Alle fractievertegenwoordigers en leden van het college zijn uiterlijk 5 minuten voor 
aanvang van de vergadering in de zaal en hebben hun (vaste) plaats gekozen d.m.v. 
plaatsing van het naambordje. 

- U zet daarna meteen uw vergaderpost aan (knop aan de zijkant). 
- U dient vervolgens de “attend-knop” op uw vergaderpost te activeren. Dat is de gele 

knipperende knop die oplicht nadat de vergaderpost is aangezet. Nu weet het 
vergadersysteem dat de desbetreffende vergaderpost “bemand” wordt. De griffie 
koppelt vervolgens u als vergaderdeelnemer aan uw eigen vergaderpost.  

- Zo mogelijk wordt uiterlijk 16.00 uur op de dag van de vergadering door de fracties en 
het college aangegeven wie namens de fractie respectievelijk het college de 
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vergadering bijwonen. Dit laatste is niet strikt noodzakelijk, maar voor de 
voorbereidingen van de griffie wel makkelijk. 

 
De vergadering kan pas starten nádat de (commissie)griffier de vergadering “in het systeem” 
heeft gezet. Naar verwachting zal dit niet veel meer dan een tijdsbeslag van enkele minuten 
vergen. Met uw medewerking aan bovenstaande kunnen de vergaderingen dan stipt om 
20.00 uur beginnen. 
 
Overige 
Mocht uw vergaderpost onverhoopt uitvallen (oorzaken: blokkeren van de infraroodverbinding 
door bijvoorbeeld papier of naambordje), dan kunt u niet meer de post van uw buurman/-
vrouw gebruiken. Zet de post even uit en weer aan (kost enkele seconden), doorgaans zal 
deze het dan weer doen. Mocht de vergaderpost om welke reden dan ook “definitief” zijn 
uitgevallen, dan dient een reservepost te worden geactiveerd. Dit zal hooguit enkele minuten 
“vertraging” vergen, maar naar verwachting zal dit niet tot zelden voorkomen. 
 
Bij voorbaat dank voor uw aller medewerking. 
 


